[bookmark: _GoBack]7.5. Распределение полномочий между сотрудниками Органа приведено в таблицах 1 и 2, которые размещены на сайте Службы.

Таблица 1
	№ п/п
	Наименование функции
	Совет
	Рук.
	Зам. рук.
	Эксп.
	Уп.к
	Сотр.

	1
	Определение политики в области качества и контроль за ее осуществлением 
	Контр
	Исп.
	Исп.
	
	
	

	2
	Разработка, реализация и поддержание в рабочем состоянии системы качества
	
	Контр
	Контр
	Сод.
	Исп.
	Сод.

	3
	Рассмотрение заявки по ТР ТС, национальному законодательству  и принятие решения в области сертификации
	
	Контр
	Исп.
	
	
	

	4
	Техническое обоснование проведения сертификации
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	
	

	5
	Соблюдение правил проведения сертификации
	

	Контр
	Контр
	Исп.
	Исп.
	Исп.

	6
	Анализ всей  информации и результатов, связанных с  оцениванием
	
	Контр
	Исп.
	Сод..
	
	Сод. 

	7
	Осмотр, отбор, и обращение с образцами (по национальному законодательству) 
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод.

	8
	Осмотр, отбор, идентификация  продукции и обращение с образцами (по ТР ТС) 
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод.

	9
	Разработка программы испытаний продукции
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод. 

	10
	Выбор испытательной лаборатории
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод. 

	11
	Анализ состояния производства
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод. 

	12
	Проведения анализа протоколов испытаний, результаты анализа состояния производства, или проверки подлинности и  срока действия СМК по стандарту ИСО 9000-2010 (в зависимости от схемы сертификации), анализа документов о соответствии продукции с оформлением заключения эксперта.  
	

	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод. 

	13
	Участие в работах по сертификации совместно с экспертом ОС. 
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Исп. 

	14
	Оформление сертификатов соответствия 
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Сод. 

	15
	Ведение зарегистрированных данных и хранение документов
	
	Контр
	Контр
	Сод.
	Контр.
	Исп.

	16
	Управление документацией
	
	Контр
	Контр
	Сод.
	Отв.
	Исп.

	17
	Предоставление отчетов по выданным сертификатам соответствия и по зарегистрированным декларациям соответствия
	
	Контр
	Контр
	Сод. 
	
	Сод.

	18
	Проведение внутренних проверок
	
	Контр
	Контр
	Сод.
	Исп.
	Сод.

	19
	Анализ системы качества
	Контр
	Исп.
	Исп.
	
	Сод.
	

	20
	Контроль за финансами
	Контр
	Контр
	Исп.
	Сод.
	
	

	21
	Актуализация фонда документов
	
	Контр
	Контр
	
	
	

	22
	Проведение кадровой политики
	
	Контр
	Исп.
	
	Сод.
	Соод 

	23
	Обеспечение конфиденциальности
	
	Контр
	Исп.
	Исп.
	Исп.
	Исп.

	24
	Подготовка документов по апелляциям
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Исп.

	25
	Ведение реестра выданных сертификатов соответствия по ТР ТС и по национальному законодательству 
	
	Контр
	Контр
	
	Контр.
	Исп.

	26
	Организация и проведение инспекционного контроля сертифицированной продукции по ТР ТС и по национальному законодательству
	
	Контр
	Контр
	Исп.
	
	Исп. 

	27
	Расширение или сокращение области аккредитации
	Контр
	Контр
	Исп.
	Сод.
	
	Сод.

	28
	Организация и проведения СОВЕТА  органа по сертификации «СВЯЗЬ» 
	контр
	Контр.
	Исп.
	Сод. 
	Сод. 
	Сод.

	29
	Организация взаимодействия Совета с органом по аккредитации и другими организациями по вопросам сертификации в закрепленной области деятельности
	Контр. 
	Исп. 
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	30
	Разработка рекомендаций для принятия решений по вопросам, возникающим в процессе сертификации  продукции и деятельности органа по сертификации. 
	Контр.
	
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	31
	Разработка предложений по расширению перечня или исключению из него объектов, подлежащих обязательной сертификации  в закрепленной области деятельности;
	Контр.
	
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	32
	Разработка предложений по совершенствованию нормативно правовых актов, применяемых при сертификации и аккредитации в закрепленной области деятельности;
	Контр.
	
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	33
	Информирование сообщества о деятельности органа по сертификации;
	Контр.
	
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	34
	Координирование  сотрудничества с международными организациями по сертификации  и стандартизации в закрепленной области деятельности
	Контр.
	
	Исп.
	Сод.
	Сод.
	Сод.

	35
	Прием, анализ и регистрация документов по декларированию продукции 
	
	Контр.
	Контр.
	Исп
	
	Сод

	36
	Заключение договора на проведения работ по сертификации продукции и инспекционного контроля
	Контр. 
	Контр. 
	Отв. 
	Исп. 
	
	

	37
	Предоставление необходимых ресурсов для осуществления деятельности по сертификации
	Контр. 
	Отв. 
	Сод. 
	
	
	

	38
	Разработку требований к компетентности персонала;
	Контр.
	Отв. 
	Исп. 
	
	
	

	39
	Реагирование на жалобы в соответствии с положением и периодический анализ процесса  управления  жалобами и постоянное его улучшение 
	Контр.
	Контр. 
	Отв.
	Сод.
	Исп.
	









Отв.     - ответственность;                                                  Рук.          - руководитель;
Исп.     - исполнение;                                                          Зам. рук. - заместитель руководителя;
Сод.     - содействие;                                                           Эксп.       - эксперт;
Контр. - контроль;                                                               Уп.к       - ответственное лицо за качество;  Сотр.   - сотрудники Исполнительного органа.

Таблица 2 

	№ п/п
	Наименование функции
	контроль
	Исполнитель

	1
	Определение политики в области качества и контроль за ее осуществлением 
	Совет Органа «Связь»
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.

	2
	Разработка, реализация и поддержание в рабочем состоянии системы качества
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Аскарова Э.К.

	3
	Рассмотрение заявки по ТР ТС, национальному законодательству  и принятие решения в области сертификации
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева Р.А.

	4
	Техническое обоснование проведения сертификации
	Совет Органа «Связь», Токторбаев А.К.
	Отунчиева Р.А.

	5
	Соблюдение правил проведения сертификации
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники

	6
	Анализ всей  информации и результатов, связанных с  оцениванием
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева Р.А.

	7
	Осмотр, отбор и обращение с образцами (по национальному законодательству)
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	8
	Осмотр, отбор, идентификация  продукции и обращение с образцами (по ТР ТС)
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	9
	Разработка программы испытаний продукции
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	10
	Выбор испытательной лаборатории
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	11
	Анализ состояния производства
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	12
	Проведения анализа протоколов испытаний, результатов анализа состояния производства, или проверки подлинности и срока действия сертификата системы менеджмента качества по стандарту  ИСО 9000-2000 ( в зависимости от схемы сертификации), анализа документов о соответствии продукции с оформлением заключения эксперта
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	13
	Участия в работах по сертификации совместно с экспертом Органа
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Бабаев А.Н.

	14
	Оформление сертификата соответствия 
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники 

	15
	Ведение зарегистрированных данных и хранение документов
	Токторбаев А.К.
	Аскарова

	16
	Управление документацией
	 Токторбаев А.К.

	Отунчиева, Аскарова

	17
	Предоставление отчетов по сертификации продукции
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева, Шорукова 

	18
	Проведение внутренних проверок
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А. 
	Все сотрудники 

	19
	Анализ системы качества
	Совет Органа «Связь»
	Токторбаев А.К.


	20
	Контроль за финансами
	Совет Органа «Связь», 
Токторбаев А.К.
	Отунчиева Р.А.

	21
	Актуализация фонда документов
	Токторбаев А.К.


	ОтунчиеваР., Шорукова Б

	22
	Проведение кадровой политики
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева Р.А.

	23
	Обеспечение конфиденциальности 
	Токторбаев А.К.

	Все сотрудники

	24
	Подготовка документов по апелляциям
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева Р.А., Шорукова Б.Т.

	25
	Ведение реестра выданных сертификатов соответствия
	 Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Аскарова Э.К.
Бабаев А.Н.

	26
	Организация и проведение инспекционного контроля сертифицированной продукции
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.
	Все сотрудники  

	27
	Расширение или сокращение области аккредитации
	Совет Органа «Связь» 
Токторбаев А.К.
	Отунчиева Р.А.

	28
	Организация и проведения СОВЕТА  органа по сертификации «СВЯЗЬ» 
	Совет Органа «Связь», Токторбаев А.К.
	Отунчиева Р.А.

	29
	Организация взаимодействия Совета с органом по аккредитации и другими 
по вопросам сертификации в закрепленной области деятельности;
	Совет Органа «Связь»
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.

	30
	Разработка рекомендации для принятия решений по вопросам, возникающим в процессе сертификации продукции и  деятельности органа по сертификации;
	Совет Органа «Связь»
	Отунчиева Р.А.

	31
	Разработка  предложений по расширению перечня или исключению из него объектов, подлежащих обязательной сертификации  в закрепленной области деятельности;
	Совет Органа «Связь»
	Отунчиева Р.А., 
Шорукова Б.Т.

	32
	Разработка предложений по совершенствованию нормативно правовых актов, применяемых при сертификации и аккредитации в закрепленной области деятельности;
	Совет Органа «Связь»
	Отунчиева Р.А.
Шорукова Б.Т.

	33
	Информирование сообщества о деятельности органа по сертификации
	Совет Органа «Связь»
	Отунчиева Р.А.
Шорукова Б.Т.

	34
	Координирование о сотрудничестве с международными организациями по сертификации и стандартизации в закрепленной области деятельности
	Совет Органа «Связь»
	Отунчиева Р.А.
Шорукова Б.Т.

	35
	Прием, анализ и регистрация документов по декларированию продукции
	Токторбаев А.К.

	Отунчиева, Аскарова, Шорукова Б.Т.

	36
	Заключение договора на проведения работ по сертификации продукции и инспекционного контроля
	Совет Органа «Связь», 
Токторбаев А.К.
	Отунчиева, Аскарова, Шорукова Б.Т.

	37
	Предоставление необходимых ресурсов для осуществления деятельности по сертификации
	Совет Органа «Связь»
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.

	38
	Разработку требований к компетентности персонала;
	Совет Органа «Связь»
	Токторбаев А.К.
Отунчиева Р.А.

	39
	Реагирование на жалобы в соответствии с положением и периодический анализ процесса  управления  жалобами и постоянное его улучшение 
	Совет Органа «Связь», 
Токторбаев А.К.
	Аскарова Э.К. 



